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PROCES DE ACREDITARE
Ciclul Il de ACREDITARE
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU OCUPAREA POgTUllUI/DE
ARHIVAR - COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

1. Definitia fondului arhivistic
2. Evidenta documentelor
3. Pastrarea documentelor. Organizarea depozitului de arhiva.
4. Selectionarea documentelor
5. Intocmirea nomenclatoarelor dosarelor
6. Folosirea documentelor
7. Organizarea si functionarea spitalelor
8. Depunerea documentelor la Arhivele Nationale
9. Gruparea documentelor in dosare.
10. Inventarierea documentelor
11. Raspunderi si sanctiuni.
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1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu completarile si modificarile ulterioare;
2. Legeanr.138/2013 - Legea pentru modificarea si completarea Legii nr. 16 /1996;
3. Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica.
4. Legea nr.319/2006 - a securitatii si sanatatii in munca, cu completarile si modificarile

ulterioare;

5. Legea nr.307/2006 privind apararea impotrica incendiilor, cu modificarile si completarile

ulterioare.



