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SPITALUL ORASENESC ,,JOAN LASCAR” COMANESTI
Str. V. Alecsandri Nr.1,Comanesti, Jud. Bacau, Tel: 0234 374215, Fax: 0234 374219
e-Mail: secretariat(@spitalulcomanesti.ro

Web: www.spitalulcomanesti.ro

Aprobat,
Manager,

FISA POSTULUI
Anexa la contractul Individual de Munca

DENUMIREA POSTULUI: ASISTENT MEDICAL GENERALIST URGENTE cod COR 222101

NUME B PRENUME: i mmsnicimmismmimamsssiamminms b
SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI:
= Oferirea pacientilor de asistenta medicala competenta si specifica postului de pe care il ocupa.

ATRIBUTII

Atributii generale

- Are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu ce ii revin;

- Se abtine de la orice fapta ce ar putea aduce prejudicii institutiei;

- Va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor
de serviciu;

- Raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizarea corecta si completa a datelor de contact si 2
informatiilor furnizate solicitantilor;

- Participa la instructajele privind securitatea si sanatatea in munca, PSI, si raspunde de insusirea si
aplicarea acestora;

- Sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii

- Respecta normele de sanatate, securitate si igiena in munca, normele de prevenire si stingere a
incendiilor, de actiune in caz de urgenta precum si normele de protectie a mediului inconjurator;

- Respecta normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sau;

- Respecta prevederile regulamentului intern al unitatii sanitare;

- Participa la instruiri, isi insuseste si respecta procedurile, normele, instructiunile specifice sistemului
de management al calitatii si sistemului de management al sanatatii si securitatii ocupationale
aplicabile postului;

- Utilizeaza corect dotarile postului fara sa isi puna in pericol propria existenta sau a celorlalti angajati,
aduce la cunostinta sefului locului de munca orice defectiune si isi intrerupe activitatea pana la
remedierea acestora;

- Executa orice alte dispozitii date de seful ierarhic superior si de catre Managerul spitalului.

Atributii specifice postului

- Desfasoara activitatea in mod responsabil si conform pregatirii profesionale;

- Curata si dezinfecteaza masuta de tratament, masuta de pansat, masuta de urgenta, aparatura
medicala de 2 ori pe tura si dupa plecarea fiecarui pacient;

- Completarea fisei de curatenie si a graficului pentru temperatura frigiderului

- Monitorizeaza functiile vitale ale bolnavului si le consemneaza in registrul de urgenta/foaie CPU

- Informeaza medicul despre modificarea parametrilor urmariti

- Efectueaza cu strictete indicatiile prescrise pe registru/foaia de CPU



Recolteaza produsele biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei medicului,
eticheteaza, colecteaza si raspunde de transportul probelor de laborator

Asista medicii la efectuarea interventiilor mici (toaleta si pansament plagi, escare, ulceratii)
Supravegheaza si participa la igiena pacientului, supravegheaza efectuarea de catre infirmieri a
toaletei, schimbarii lenjeriei in pat, crearii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice,
schimbarea pozitiei bolnavului

Administreaza medicatia orala, injectabila, perfuzabila la recomandarea medicului, ajuta medicul la
realizarea manevrelor terapeutice speciale.

Noteaza recomandarile medicului, le executa in limita competentei sale si le preda turelor urmatoare
Efectueaza resuscitarea cardiorespiratorie pana la sosirea medicului

Completeaza dulapul de urgenta

Raspunde pentru corectitudinea datelor pe care le consemneaza in documentele medicale
Efectueaza verbal predarea/preluarea fiecarui pacient si a serviciului in cadrul raportului de tura si
consemneaza in caietul de predare evenimentele petrecute in tura

In cazul decesului pacientului aflat in ingrijire completeaza actul de identificare, registrul de urgenta,
supravegheaza transportul la morga si inventariaza obiectele personale ale acestuia

Organizeaza transportul pacientului si supravegheaza starea acestuia pe timpul transportului

Poarta echipament de protectie prevazut in regulamentul de ordine interioara, care va fi schimbat ori
de cate ori este nevoie pentru pastrarea igienei si aspectului estetic personal

Raspunde de aprovizionarea cu medicamente, scrie condica de medicamente si aduce
medicamentele psihotrope de la farmacie

Completeaza in registru/foaia de CPU datele de contact ale rudelor pacientilor gravi

Respecta legea privitoare 'a fumat in unitatile sanitare

Respecta normele in vigoare referitoare la trierea deseurilor

Asigura pastrarea si utiizarea in bune conditii a instrumentarului si aparaturii din dotare

Controleaza activitatea desfasurata de personalul din subordine

Ajuta medicu! de garda/medicul de urgente sa contacteze alte spitale in vederea transferurilor
Anunta Politia, Jandarmeria in cazul pacientilor agresivi, pacientilor cu traumatisme prin
agresiune/accidents rutiere si noteaza in registru/foaie CPU persoana contactata telefonic

Anunta Serviciul Social iocal in cazul pacientilor fara adapost, cazuri sociale — cand este cazul
Introduce in calcuiator foile CPU, condicile de medicamente si materiale sanitare, decontul, iar dupa
terminarea programului la biroul de internari, introduce in calculator si registru si FOCG internate ca
urgente.

Deconteaza materiziele sanitare medicamentele si manoperele efectuate pentru fiecare pacient in
vederea culegerii date!or pentru DRG si SIUI

La solicitare, participa si raspunde de instruirea clinica a elevilor Scolii Postliceale Sanitare

Se pregateste continuu pentru imbogatirea cunostintelor profesionale prin participarea la programele
de perfectionare crganizate pe plan local si national

Atributii conform QWS nr. 261/2007 privind dezinfectia prin mijloace chimice:

Cunoaste si respecta utilizarea produselor biocide incadrate, conform prevederilor in vigoare, in tipul
| de produs utilizat prin: dezinfectia igienica a mainilor prin spalare, dezinfectia igienica a mainilor
prin frecare, dezinfect.a pielii intacte

Cunoaste si respecta utiiizarea produselor biocide incadrate, conform prevederilor in vigoare, in tipul
Il de produs utilizat prin. dezinfectia suprafetelor, dezinfectia dispozitivelor (instrumentelor) medicale
prin imersie, derin®:ctia iznieriei {material moale)

Cunoaste si respecta criteriile de utilizare si pastrare corecta a produselor dezinfectante

Graficul de curatare (dacontaminare) si dezinfectie aflat pentru fiecare incapere din cadrul unitatii va
fi completat si semnat zilnic de persoana care efectueaza dezinfectia, cu ora de efectuare

Trebuie sa cuncasca in crice morment denumirea dezinfectantului utilizat, data prepararii solutiei de
lucru si timpuil de actiune, precum si concentratia de lucru

Atributii conform OMS nr 916/2006 nrivind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si control
al infectiilor nosocornizis in unitatile sanitare:

Implementeaza piacticiie de ingriji.e a pacientiicr in vederea controlului infectiilor



Se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si aplicarea practicilor
adecvate pe tcats curata internarii pacientilor

Mentine igiena canforn: politicilor spitalului i practicilor de ingrijire adecvate din salon

Declara imbolnaviriie aparute pe parcursul investigatiiior

Monitorizeaza tehnicile aseptice, inclusiv spalarea pe maini si utilizarea izolarii

Informeaza cu promptitudine medicul de garda in legatura cu aparitia semnelor de infectie la unul din
pacientii aflati in 1nzrijirea sa

Initiaza izolarea pacientu'ui si comanda obtinerea specimenelor de la toti pacientii care prezinta
semne ale unei holi transmisibile, atunci cand medicul nu este momentan disponibil

Limiteaza exounerca pacientului |z infectii provenite de la vizitatori, personalul spitalului, alti pacienti
sau echipamentu! vtilizat ventru diagnosticare

Mentine o rezerva asiqurata si adecvata de materiale pentru salonul respectiv, medicamente si alte
materiale necesare ingrijirii pacientului

Identifica infectiiic nosocomiale

Investigheaza tiou! de infeciie si agentul patogen, impreuna cu medicul curant

Participa la investigarea epidemiiicr

Asigura comunicares cij institutile de sanatate oublica si cu alte autoritati, unde este cazul

Atributii conform (wis nre. 1226/2012 privind gestionarea deseurilor in unitatile sanitare:

Aplica proceduiite stipulate de codul de procedura

Aplica metocoiog:e de investigatie-sondaj pentru determinarea cantitatilor produse, pe tipuri de
deseuri, in vederaa completarii bazei de date nationale si a evidentei gestiunii deseurilor

Colectarea si separarea deseurilor la locu! de producere pe urmatoarele categorii:

Deseuri nepericuic ase (ambalaj de culoare neagra)

Deseuri periculcas @ (zmbalzj de culoare gaibena si se elimina odata cu continutul)

Deseurile contaminate intepatoare si taietcare se colecteaza in recipiente cu pereti rezistenti
prevazute cu capac, martate cu p'ctograma “pericol biologic”

Depozitarea temuorara in soatii special destinate

Transporiu! pe un oirolii separste de cel al pacientilor si vizitatorilor in orarul prevazut in
regulamentul i
Eliminarea finaln «: ‘ara dupa oreluaraa de cetr= o firma specializata si transportarea si incinerarea
conform normeior cie iciena si securitate

“Saal

Atributii conform OMS nr. 1224/2006 peniru aprobarea Normelor privind activitatea unitatilor de
transfuzie sanguing o suitz e

iau cunostinta de rdicatia de trangiuzie sanguina facuta de medicul prescriptor

recolteaza =sa . orew pratransfuzonala compieteazad si semneaza formularul ,cerere de sange"
pentru unitaiea ce ranviuzie sanglina din spitai, in vederea efectuarii probelor pretransfuzionale
efectueaza controiiid Litini pretraneiuzionzl la patul bolnavului

efectueaza transfus: sanguina propriu-zisa si supravegheaza pacientul pe toata durata administrarii
siinurmatoar=c v &

inregistreaza it .ce
relevante privird roge

fn caz de reacti ransfizionale anlicd preceduriie operatorii standard de urgenta si solicitd medicul
prescriptor Sau we o@ s

returneazz unitat’ ge fransfuzie =anguina din spital recipientele de sange total sau componente
sanguine transfuzate arecum si uritatile retransfuzate

ALTE ATRIBUTI

» respectd eecreiun crofecional 51 ondul de eticd al asistentului medical |

= respectaraa i siricieie a confidentiaiitatii ;

s participd s uel 00 Az activiall de cerce’are in demeniul medical si al ingrijirilor pentru
sanatate

s respectd reguine sy masurile de aparara imeotiiva incendiilor |



Observatii!

In situatii de conceciu e odihna, concediu de boald sau alte situatii de fortd majord care nu permit
ocupantului postului s& isi duca la bun sfarsit atributile ce i revin, acesta este inlocuit de ocupantul
postului de: asistent rmedical

RESPONSABILITAT!:

1

In rapori cu aite profesii:

» cocpereazd su ceilaiti coleg

s di dovadi Jde onastiate si
cu care se &7 in contact;

= ocupantul postului este politicos in relatiile cu clientii (pacienti, cadre medicale, terti) atunci
cand poartd conversatii telefonice sau fata in fata cu acestia, dand dovada de maniere si 0
amabilitate echilibralh,

«  acord3 acecasi consideratie drepturilor s. intereselor celorlalti, ca si cerintelor personale;

= mentine o =titudina echilibrata si ia in considerare ideile si opiniile altora.

In rapert cu aparatura pe care o utilizeaza

« respectd rornele de securiate si prescriptile tennice in vederea manipularii si exploatarii
corecte @ enaraturii ain incinta spitalului/sectiei/compartimentului;

»  sesizeaz3 superiorii sau denartamentul Administrativ cu privire la orice defectiune aparuta la
nivelul sectiei unde fei desfasoard activitatea.

In raport cu urodasele muncii

»  raspunde de asigurarea confidentialitatii datelor;

» raspunds ue asiolirares integnitdtii medicamentelor sau a altor produse medicamentoase din
seatia/con ratime i spitaluic

In raport cu szcuritatea munchi

»  Respectd r=ouiie de securitate a muncii;

= poartd manusi si masca d2 orotectie in iimpul manipularii diferitelor substante / produse din
seclie corinarient, care nacesitd atentie deosebitd in manipulare, sau in timpul manipularii
pacienziion acios,

= poartd in parmanant? halat de protectie;

» respectd  wesrberaniele  cuo opovire  la potentialul de biohazard chimic, electric,
micreticion insorise pe culiie produselor sau pe instructiunile aparatelor din incinta
secliel/comn st mentuiul;

= particios iz instrurile specifice de S8M si PSI si respecta recomandarile respective si
semnesys a3 Lare la cunostinta.

Privind prec.ric si ponctuaiitatea

«  seintsqreszd ir oraricul de muncé | nu paraseste serviciul fara aprobarea sefului ierarhic;

s solution=azs ia ke cerelile ca i sund repartizate, si instinteaza Asistenta Sefa, Seful de
Secte, sa. aupa car, Managerul cu privire la solutionarea acestora.

In raport o insteds o programe

= raspurde oo implerentares tehnicilor s' metodelor moderne de investigare si diagnosticare
pentr im s rdtalires contingd a activitati desfasurate;

= participa poosic i cursuri de perfectionare profesionala,

» discutd cu socenn i sau cu medicii sectiei orice nepotrivire metodologica identificaté;

» s desizcoars actidtatea 11 moad responsabil conform reglementérilor profesionale si
carinteior cCsiniLl L respeciares Regalamentulul intern, al Codului de etica OAMR.

dir institutie;
30

i
confidertialitate vis — a — vis de persoanele din interior si exterior

CERINTE PRivinis 0 JFAREA POSTULUL

Diploma de absaiv'te = o wanitare certificat de competente .
Calitati fizice:
Rezistenta fizica 12 sl

Aptitudini intelec o ner

P2 T
Bt

Creativitate, capaci.z & a. (anager ent a activitét, capacitate de management al timpului,capacitate de
decizie,comu.ricais < ononti wmnans intsrventie in situatie de crizd, negocierea conflictelor,spirit
organizatorir .

Dispozitii

L~



LIMITE DE COMPET ST/

* Nu furnizeaze informadii ssupre diagnosticuiui, tratamentului, rezultatelor investigatilor si alte
informatii medicale &2 acerdui medicului;

* Nuare dreptu! ce = difuza rici o informatie sau date statistice legate de activitatea curenta a postului,
cu atat mai mut ¢ ¢t scaste informatii au un caracter confidential;

* Nucolaboreaza ' nu oferd informalii citre terti fara acordul conducerii Spitalului.

APARATURA D' D2 BEA INSTITUTIEI CU CARE OCUPANTUL POSTULUI OPEREAZA:
EKG, tub oxigen asuiraior veoratii ete,

SFERA RELATION AL £
Intern
1.Relatii ierarhce.
- subordonat fat de: Asistenta Medicala Principaia Sefa; Medicul Sef Sectie; Manager;
- are in subordine aouoant ai trmatoarelor pasturi din Sectia spitalului: Infirmier; Ingrijitor.
2.Relatii tuncmios 2ie ou toate structurile organizatorice din unitate.
3.Relatii de co:wrol Nu este cazul
4.Relatii de repeazentars: Nu este cazul

Extern:
1.cu autoritati 3¢ iastitutii publize: Nu este cazul
2.cu organizati: internationale: Nu este cazul
3.cu perga v ind e privats: Nu este cazu

Intocmit de:
Nurrie si Freoums
Functia: ASISTEMT COORDONATOR
Semnatiir:
Data:

Sunt de acord si imi asum atributiile, competentele si
responsabilitatile enumerate in prezenta fisa de post:
Arm primit un exemplar, azi
NUME SI Prenume’ vov.ieeeeseeerevessonssees
cuncta / postul:

Sermnatura;




Bibliografie concurs ingrijitor:

1. Fisa de atributii pentru infirmiera/ingrijitoare
2. Ordinul MS nr.261/2007

3. Ordinul MS nr. 914/2006

4, Ordinul MS nr. 219/2002

5. Ordinul MS nr.1025/2000

6. Ordinul MS nr.916/2006



SPITALUL ORASENESC ,|0OAN LASCAR” COMANESTI
Str. V. Alecsandri Nr.1, Comanesti, Jud. Bacau,

TellFax: 0234 374215/0234374219

CUI: 4353056

e-Mail: secretariat@spitalulcomanesti.ro

Web: www.spitalulcomanesti.ro

FISA POSTULUI

TRCMINR. ..o oienemasnn st e Rs s

I. Denumirea postului: Ingrijitor/Ingrijitoare pentru Serviciul de Anatomie Patologica si
Prosectura

II. Sectia / Clinica: Serviciul de Anatomie Patologica si Prosectura

III. Cunostinte si abilititi necesare (cerintele postului):

1 |

- experient: ...,

- alte cerinte

IV. Relatii ierarhice:
~ de subordonare: Medicului Sef de Clinica, asistentei sefe, medicilor de serviciu

V. Sarcini si responsabilitati:

1. Isi desfagoara activitatea in Serviciul de Anatomie Patologica si Prosectura sub indrumarea si
supavegherea medicului sef si a asistentului medical.

2. Semneaza zilnic in condica de prezenta cu specificarea in clar a intervalului orar de serviciu.
Pentru perioada de concediu inainteaza o cerere de solicitare pentru aprobare de catre seful de
serviciu.

3. Asigura si raspunde de ordinea si curdtenia curenta si periodica din serviciu si de aplicarea
tuturor masurilor de igiend potrivit procedurilor, dezinfecteaza, curata si ajuta la manipularea
decedatilor cand autopsierii solicita aceasta procedura.

4. Executa zilnic dezinfectia mobilierului din serviciu la indicatiile necropsierilor si pregéteste
Serviciul pentru dezinfectiile si dezinsectiile periodice.

5. Prepara solutiile de dezinfectie zilnice necesare intregului serviciu, conform instructiunilor de
folosire.

6. Participa la intretinerea si reconditionarea periodica a spatiilor si a aparatelor din dotare.

7. La plecarea din serviciu sunt verificate obligatoriu sistemele de iluminare, sanitare, sa fie
inchise usile si ferestrele laboratorului iar aparatura din dotare sa functioneze corespunzator.

8. Se ingrijeste de a nu deteriora mobilierul, peretii si instalatiile in timpul curateniei.

9. Sesizeaza personalul tehnic ori de céte ori este nevoie pentru deranjamente sau avarii ce se
produc in serviciu, pentru a lua mésuri de remediere.

10. Transportéd echipamentul de protectie la spalatorie i il aduce pe cel curat.

I'1. Tine evidenta materialelor predate si/sau ridicate de la spalatoria unitétii.

12. Colecteaza sacii pentru decedati, materialele sanitare si instrumentarul de unica folosinté
utilizate in recipiente speciale si asigura transportul lor la spatiile amenajate pentru depozitare in
vederea neutralizérii $i indepartarii lor din spital.

13. Duce gunoiul conform normelor de sortare a deseurilor rezultate din activitatea medicala,
avand inscriptionat: CLINICA, DATA. SEMNATURA si raporteaza aceasta cantitatea



asistentului sef, pentru a fi trecuta in registrul de evidenta semnaland orice neconcordanta aparuta,
medicului sef/ asistentului sef.

14. Semnaleaza din timp medicul sef de serviciu/asistent sef, epuizarea formolului destinat
imbalsamarilor si a celorlalte materiale sanitare folosite si Serviciul de Prosectura.

15. Poartd echipamentul de protectie din dotare.

16. Interzice cu desavarsire accesul persoanelor straine in incinta Serviciului de Prosectura si
pastreaza confidentialitatea si anonimatul decedatilor,

I'7. Nu recomanda colaborarea apartinatorilor decedatilor, cu anumite firme de pompe funebre.
I8. Péstreazd confidentialitatea si anonimatul decedatilor.

19. Executa orice alte sarcini de servici la solicitarea medicului/asistentului medical.

20. Adopti o atitudine civilizata si de buna credingd fatd de tot personalul unitatii, fata de
apartinatorii decedatilor, fata de organele legii cu care vine in contact, pentru bunul mers al
activititii si prestigiului acestuia.

21. Preia de la magazia spitalului materiale consumabile $i reactivii necesari serviciului, precum si
cota de lapte repartizata serviciului.

22, indeplineste functia de curier a Serviciului de Anatomie Patologica si Prosectura.

23. Aduce la cunostinta medicului sef serviciu orice disfunctie constatata in sectorul de activitate
in care este responsabilizati.

24. Nu paraseste locul de munca inainte de sfarsitul programului fara avizul medicului sef,

25. Respectd normele tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitagile desfasurate
conform Ord. MSF 219 privind colectarea, depozitarea temporari si transportul acestora conform
codurilor de proceduri.

26. Respecta regulile de protectie a muncii, conform legislatiei in vigoare (Legea 319/2006).

27. Respecta regulile de igiena si prevenire a infectiilor nosocomiale, conform reglementarilor in
vigoare (ordinul 916/2006).

28. Participa la instruirile periodice efectuate de asistentul medical privind normele de igiena si
protectie a muncii.

29. Participa la instruirile periodice, avand drept tema circuitul deseurilor, neutralizarea
substantelor toxice, dezinfectia si curatenia la locul de munci in urma cirora semneaza procesul
verbal.

30. Participa la sesiunile de instruire PSI si protectia muncii organizate periodic, pentru care
semneaza in cértile aferente.

31. Ia la cunostinta, pe baza de semnituri, $i respecta Regulamentul de Ordine Interioari a
spitalului si Regulamentul de Organizare si functionare a spitalului.

Medic coordonator,
Med. Specialist Dr. Ilie Cristian-Daniel
........ DR.ILIEGRISTIAN.DANIEL...........

ryedic specialist Am luat la cunostinta si am primit un exemplar
anatomie patologica

Cod: A24475 e ——— s,
(semndtura salariatului)



